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第一部分 部门概况

一、部门主要职责及机构设置

1.负责做好本级人民代表大会、常委会会议、主任会议、党组会议以及其他有关会议各种文件的

起草、会议记录和会务工作。对会议决定的事项负责协调、办理落实。

2.为人大常委会会议、主任会议讨论、决定问题提供法律、政策依据和综合性参考资料。

3.负责做好上一级人代会期间本级代表团的服务工作；负责做好其他县区人大常委会来我县考察

调研、交流的接待工作，以及上级人大代表来我县开展视察、检查、调查活动的接待和服务工作。

4.负责做好本级人大机关的行政、财务、财产管理和日常事务工作，做好离退休人员的服务工作。

5.协同各工作委员会组织县人大常委会组成人员和人大代表进行视察和专题调查研究。

6.负责协调人大常委会各工作机构之间的工作关系，牵头或组织机关内部业务学习和政治学习；

负责搞好与“一府两院一委”办公室的横向联系；负责搞好同上级人大常委会各工作机构及镇级人大

的工作联系。

7.负责协助做好人大代表和人民群众来信来访的办理工作。

8.负责建立健全各项规章制度，加强办公室自身建设，提高机关工作人员的政治素质和业务素质，



提高办公室办事效率。

9.负责办理常委会、主任会议及常委会领导部署、安排的其他工作任务。

二、2021 年度部门工作任务

2021 年常委会工作将以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，深入贯彻落实党的十九大、

十九届四中、五中全会精神，全面落实省、市、县委关于加强新时代人大工作的意见，紧紧围绕县委

十三届十次全会提出的奋斗目标和全县总体工作部署及县十七届人大五次会议决定决议，持续聚焦乡

村振兴、产业发展、全域旅游、民生改善、社会治理等工作，认真履行宪法和法律赋予的职责。

预期目标是：2021 年筹备召开人代会 1 次、人大常委会会议 6 次、主任会议 12 次，开展视察调

查 6 次 12 个专题。

2021 年重点工作：

一是正确把握政治方向。强化县人大及其常委会的政治机关属性，始终不渝坚持党的领导，旗帜

鲜明讲政治、顾大局，树牢“四个意识”、坚定“四个自信”、做到“两个维护”。

二是切实履行监督职能。坚持以人民为中心的发展思想，围绕“四县”建设目标定位，突出重点、

把握要点、聚焦热点、围绕难点，综合运用多种监督方式，延伸监督链条，持续加大监督力度，增强



监督实效。

三是充分发挥代表主体作用。加强人民当家作主制度保障，持续深化“人大代表接待选民日”活

动，组织代表向选民述职。加强对镇人大工作的指导支持，协调解决基层人大实际困难和问题。改进

代表建议办理工作制度，通过监督检查、满意度测评、跟踪问效等形式，提高代表建议办理质量和满

意率。

四是全面加强人大自身建设。认真贯彻落实好省市县委关于加强新时代人大工作的意见精神，充

分发挥人大职能作用。落实全面从严治党“两个责任”，营造风清气正的政治生态。正确把握宣传工

作的政治方向和舆论导向，提升人大工作的影响力。

五是完成换届选举工作。把换届选举工作当作重要政治任务抓紧抓实，加强对换届选举工作各个

环节、各个阶段的工作指导，确保换届选举工作圆满完成。

三、部门预算单位

从预算单位构成看，本部门的部门预算包括县人大常委会机关预算。县人大常委会设“两室五委

一中心”，即办公室、信访室、财经委、人代委、法工委、教工委、城建环资委和预算监督联网中心。

纳入本部门 2021 年部门预算编制范围的二级预算单位共有 1 个,包括（见单位明细表）：



序号 单位名称 拟变动情况
1 太白县人民代表大会常务委员会办公室 无

四、部门人员情况说明

截至 2020 年底，本部门人员编制 23 人，其中行政编制 20 人、事业编制 3 人；实有人员 19 人，

其中行政 18 人、事业 1 人。单位管理的离退休人员 30 人。



第二部分 收支情况

五、2021 年部门预算收支说明

（一）收支预算总体情况。

按照综合预算的原则，本部门所有收入和支出均纳入部门预算管理。2021 年本部门预算收入

422.4283 万元，其中一般公共预算拨款收入 422.4283 万元、政府性基金拨款收入 0.0000 万元、上

级补助收入 0.0000 万元、事业收入 0.0000 万元、事业单位经营收入 0.0000 万元、对附属单位上缴

收入 0.0000 万元、用事业基金弥补收支差额 0.0000 万元、上年结转 0.0000 万元、上年实户资金余

额 0.0000 万元、其他收入 0.0000 万元，2021 年本部门预算收入较上年增加 110.7983 万元，主要原

因是人员调资，养老保险、职业年金、医疗保险、工伤保险、住房公积金缴费金额上浮及人大专项业

务支出和增加了 2021 年换届选举经费预算；2021 年本部门预算支出 422.4283 万元，其中一般公共

预算拨款支出 422.4283 万元、政府性基金拨款支出 0.0000 万元、事业收入 0.0000 万元、事业单位

经营收入 0.0000 万元、对附属单位上缴收入 0.0000 万元、上年实户资金余额 0.0000 万元、其他收

入 0.0000 万元、上年结转 0 万元，2021 年本部门预算支出较上年增加 110.7983 万元，主要原因是

人员调资，养老保险、职业年金、医疗保险、工伤保险、住房公积金缴费金额上浮及人大专项业务支



出和增加了 2021 年换届选举经费预算。

（二）财政拨款收支情况。

2021 年本部门财政拨款收入 422.4283 万元，其中一般公共预算拨款收入 422.4283 万元、政府

性基金拨款收入 0.0000 万元、上年结转 0.0000 万元，2021 年本部门财政拨款收入较上年增加

110.7983 万元，主要原因是人员调资，养老保险、职业年金、医疗保险、工伤保险、住房公积金缴

费金额上浮及人大专项业务支出和增加了 2021 年换届选举经费预算；2021 年本部门财政拨款支出

422.4283 万元，其中一般公共预算拨款支出 422.4283 万元、政府性基金拨款支出 0.0000 万元、上

年结转 0.0000 万元，2021 年本部门财政拨款支出较上年增加 110.7983 万元，主要原因是人员调资，

养老保险、职业年金、医疗保险、工伤保险、住房公积金缴费金额上浮及人大专项业务支出和增加了

2021 年换届选举经费预算。

（三）一般公共预算拨款支出明细情况。

1、一般公共预算当年拨款规模变化情况。

2021 年本部门当年一般公共预算拨款支出 422.4283 万元，较上年增加 110.7983 万元，主要原

因是人员调资，养老保险、职业年金、医疗保险、工伤保险、住房公积金缴费金额上浮及人大专项业



务支出和增加了 2021 年换届选举经费预算。

2、支出按功能科目分类的明细情况。

2021 年本部门当年一般公共预算支出 422.4283 万元，其中：

(1)行政运行（2010101）339.5479 万元，较上年增加 108.1279 万元，原因是人员调资，养老保

险、职业年金、医疗保险、工伤保险、住房公积金缴费金额上浮及人大专项业务支出和增加了 2021

年换届选举经费预算。

(2)机关事业单位基本养老保险缴费支出（2080505）28.7376 万元，较上年增加 0.9476 万元，

原因是人员调资，基本养老保险经费金额上浮。

(3)机关事业单位职业年金缴费支出（2080506）14.3688 万元，较上年增加 0.4688 万元，原因

是人员调资，职业年金缴费金额上浮。

(4)行政单位医疗（2101101）16.3836 万元，较上年增加 0.9036 万元，原因是医疗补助增加。

(5)其他扶贫支出（2130599）1.1760 万元，较上年增加 0.1160 万元，原因是增加扶贫第一书记

生活补助。

(6)住房公积金（2210201）22.2144 万元，较上年增加 0.6844 万元，原因是人员调资，住房公



积金缴费上浮。

3、支出按经济科目分类的明细情况

（1）按照部门预算支出经济分类的类级科目说明。

2021 年本部门当年一般公共预算支出 422.4283 万元，其中：

工资福利支出（301）291.1823 万元，较上年增加 9.5623 万元，原因是机关人员工资调整。

商品和服务支出（302）102.9760 万元，较上年增加 76.526 万元，原因是人大专项业务支出和

增加了 2021 年换届选举经费预算。

对个人和家庭的补助（303）3.2700 万元，较上年减少 0.300 万元，原因是遗属减少 1 人。

资本性支出（310）25.0000 万元，较上年增加 25.0000 万元，原因是增加了项目的支出。

（2）按照政府预算支出经济分类的类级科目说明。

2021 年本部门当年一般公共预算支出 422.4283 万元，其中：

机关工资福利支出（501）291.1823 万元，较上年增加 9.5623 万元，原因是机关人员工资调整。

机关商品和服务支出（502）102.9760 万元，较上年增加 76.526 万元，原因是人大专项业务支

出和增加了 2021 年换届选举经费预算。



机关资本性支出（一）（503）25.0000 万元，较上年增加 25.0000 万元，原因是增加了项目的

支出。

对个人和家庭的补助（509）3.2700 万元，较上年减少 0.300 万元，原因是遗属减少 1 人。

4、上年结转财政资金一般公共预算拨款支出情况。

（1）按功能支出分类。

本部门无 2020 年结转的一般公共预算拨款资金支出

（2）按部门预算支出经济分类。

本部门无 2020 年结转的一般公共预算拨款资金支出

（3）按政府预算支出经济分类。

本部门无 2020 年结转的一般公共预算拨款资金支出

（四）政府性基金预算支出情况。

本部门无当年政府性基金预算收支，并已公开空表。

本部门无 2020 年结转的政府性基金预算拨款支出

（五）国有资本经营预算拨款收支情况。



本部门无当年国有资本经营预算拨款收支，并在财政拨款收支总体情况表中列示

本部门无 2020 年结转的一般公共预算拨款资金支出

第三部分 其他说明情况

六、部门预算“三公”经费等预算情况说明

2021 年本部门当年一般公共预算“三公”经费预算支出 5.5000 万元，较上年增加 0.7 万元

（14.58%），增加的主要原因是公务用车运行维护费增加。其中：因公出国（境）经费 0.0000 万元，

较上年无变化；公务接待费 0.5000 万元，较上年无变化；公务用车运行维护费 5.0000 万元，较上年

增加 0.7 万元（16.28%），增加的主要原因是公务车辆运行和维修费用增加；公务用车购置费 0.0000

万元，较上年无变化。

本部门无 2020 年结转的“三公”经费支出。

七、部门国有资产占有使用及资产购置情况说明

截至 2020 年底，本部门所属预算单位共有车辆 2 辆，单价 20 万元以上的设备 0 台（套）。2021

年当年部门预算安排购置车辆 0 辆；安排购置单价 20 万元以上的设备 0 台（套）。

本部门无 2020 年结转的财政拨款支出资产购置。



八、部门政府采购情况说明

本部门 2021 年无政府采购预算，并已公开空表。

本部门无 2020 年结转的政府采购资金支出。

九、部门预算绩效目标说明

2021 年本部门绩效目标管理全覆盖，涉及当年一般公共预算拨款 422.4283 万元,当年政府性基

金预算拨款 0 万元，当年国有资本经营预算拨款 0 万元（详见公开报表中的绩效目标表）。

2021 年，本部门 2020 年结转的财政拨款支出继续实施绩效目标管理。

十、机关运行经费安排说明

本部门当年机关运行经费预算安排 95.1 万元，较上年增加 60.6 万元，主要原因是增加了 2021

年县镇人大换届选举工作经费的支出。

本部门无 2020 年结转的财政拨款机关运行费支出。

十一、专业名词解释

1.机关运行经费:指各部门的公用经费，包括办公及印刷费、邮电费、差旅费、会议费、福利费、

日常维修费、专用材料及一般设备购置费、办公用房水电费、办公用房取暖费、办公用房物业管理费、

公务用车运行费以及其他费用。



第四部分 公开报表

2021 年部门综合预算公开报表

部门名称：太白县人民代表大会常务委员会办公室

保密审查情况：已审查

部门主要负责人审签情况：已审签














































